
Tuttu ympäristö yllättää. 
Perusasiat kuntoon.



PERUSASIAT KUNTOON – työssä ja kotona

Siisteys ja järjestys ehkäisevät tapaturmia, lisäävät työ-
tehoa ja viihtyvyyttä merkittävästi niin työpaikalla kuin 
kotonakin. 

Siisteyden ja järjestyksen ylläpitäminen parantaa turval-
lisuutta, sillä suurin osa tapaturmista liittyy kompastumi-
siin, liukastumisiin, kaatumisiin sekä esineisiin satuttami-
siin. Lattialla lojuvat tavarat ja roskat ja sähkölaitteiden 
pölyisyys lisäävät myös paloriskiä. 

Siisteys ja järjestys parantavat myös työn ja kotiaskarei-
den sujuvuutta; aikaa ei kulu turhien tavaroiden etsimi-
seen ja siirtelyyn. Puhtaissa ja asianmukaisissa tiloissa on 
mukava työskennellä ja rentoutua. Hyvässä kunnossa 
ja järjestyksessä oleva ympäristö on myös käyntikortti 
asiakkaiden, sidosryhmien tai tuttavien silmissä. 

Hyvä järjestys ja siisteys tarkoittavat lyhyesti, että tar-
peettomat tavarat on poistettu ja kaikille tarpeellisille 
on omat paikkansa. Käytön jälkeen tavarat palautetaan 
omille paikoilleen. 



   

Perussäännöt siisteyden ja järjestyksen ylläpitoon: 

 1. Sovitaan yhdessä toimintatavoista.

 2.  Jokaisella on vastuu. Tavaroiden paikalleen laittaminen  
  kuuluu sille, joka viimeksi on niitä käyttänyt.

 3.  Erotetaan tarpeellinen ja tarpeeton tavara. 

 4.  Säilytetään vain sellaisia tavaroita ja työkaluja, joita  
  tarvitaan. Varastoidaan loput muualla tai hävitetään  
  tarpeeton tavara.

 5.  Tavarat sijoitetaan siten, että usein käytettävät tavarat  
  on helposti saatavissa. Lasten lelut sijoitetaan niin alas,  
  että lapsi ylettyy niihin kiipeilemättä.

 6.  Hankitaan tarvittaessa lisää hyllyjä, jäteastioita tai  
  muuta säilytystilaa.

 7.  Työkaluilla, tarvikkeilla ja koneilla on omat paikat,  
  johon ne käytön päätyttyä palautetaan asianmukai- 
  sessa kunnossa.

 8.  Jätteelle on riittävästi astioita. Jätteet lajitellaan, 
  käsitellään ja hävitetään asianmukaisesti.

 9.  Kulkutiet, käytävät ja portaikot pidetään vapaina.

10.  Siivousvälineet ovat paikallaan ja kaikkien saatavilla.  
  Pesuaineet pidetään poissa lasten ulottumattomista 
  ja säilytetään alkuperäispakkauksissa.

11.  Tarkistukset ja mahdolliset ohjeiden päivitykset suorite- 
  taan tarpeellisin aikavälein.



Lisätietoa:

www.nolla.fi  

www.tapaturmapaiva.fi  

www.ttk.fi  
www.ktl.fi /tapaturmat 

www.tukes.fi  
www.kotitapaturma.fi 

www.työsuojelutietopankki.fi /
järjestys ja siisteys 

www.ttl.fi /Internet/Suomi/Palvelut/
Lisatietoa+palveluista/Tyoturvallisuus/

Elmeri/ELMERIplusmenetelma.htm
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JÄRJESTYS- JA SIISTEYSMITTARI

Työpaikalla työyhteisön ja kotona perheen tai asuin-
kumppanien kesken kannattaa laatia siisteyden ja järjes-
tyksen seurantaa varten mittari. Mitä mittaat, sitä saat! 

Tarkastuskohteet rajataan selkeästi ja yksiselitteisesti. 
Niistä tehdään havaintoja kunnossa/ei kunnossa – pe-
riaatteen mukaisesti. Havaintojen perusteella voidaan 
laskea siisteys/järjestysindeksi, jonka avulla saadaan pa-
lautetta toiminnan edistymisestä.

Tärkeää on että kaikki osallistuvat mittarin laadintaan ja 
yhdessä laaditaan tavoitteet. Tilannetta seurataan sään-
nöllisin mittauksin ja palaute käydään yhdessä läpi.



Siisteys/järjestysindeksi kuvaa prosenttilukuna kuinka hyvin asiat on 
kunnossa. Indeksi lasketaan seuraavan kaavan avulla:	

         											            
	1.	 Tavaroille ja työvälineille on asianmukaiset sovitut paikat.
	2.	 Turha tavara on poistettu.
	3.	 Pöydät, työtasot, hyllyt ja ikkunalaudat ovat siistit ja puhtaat.
	4.	 Hyllyt ovat tukevat ja turvalliset, ei kaatumis- eikä putoamisvaaraa.
	5.	 Huonekalut ovat ehjiä.
	6.	 Lattiat ovat siistit ja puhtaat, ei tarpeetonta tavaraa.
	7.	 Portailla ei säilytetä tavaroita.
	8.	 Tavarat ovat sovituilla paikoilla.
	9.	 Johdot ja letkut ovat poissa kulkuteiltä.
10.	 Poistumistiet ovat esteettömät.
11.	 Lattia ei ole liukas veden, pesuaineen tms. jäljiltä.
12.	 Lattiapinta on ehjä.
13.	 Mattojen reunat eivät aiheuta kompastumisvaaraa.
14.	 Jäteastioita on riittävästi.
15.	 Jäteastioita on erityyppisille jätteille.
16.	 Jäteastiat tyhjennetään riittävän usein.
17.	 Sähkölaitteet ovat pölyttömät ja ehjät.
18.	 Pyykkiä ei kuivateta pattereilla eikä saunan kiukaan yläpuolella.
19.	 Palovaroitin ja sammutusvälineet ovat toimivia.
	20.	 Hätänumero 112 on näkyvillä.
	21.	 Lääkkeet säilytettään lukitussa kaapissa, lasten ulottumattomissa.
	22.	 Talvikelillä ulkoalueet on hiekoitettu ja aurattu.
	23.	
	24.	
	25.	

		  Kunnossa -havainnot
Indeksi= ------------------------------------------------  x 100%
	     Kunnossa + ei kunnossa -havainnot

Tässä esimerkkilomake, jota voi tarvittaessa täydentää tai muuttaa.



Laskuesimerkki: 28 havaintoa, joista 13 on kunnossa ja 15 ei kunnossa.

Indeksi on siis 46. Parannettavaa on vielä reilusti.

Siisteys/järjestysindeksi kuvaa prosenttilukuna kuinka hyvin asiat on 
kunnossa. Indeksi lasketaan seuraavan kaavan avulla:	

Ei kunnossa         											            
	1.	 Tavaroille ja työvälineille on asianmukaiset sovitut paikat.
	2.	 Turha tavara on poistettu.
	3.	 Pöydät, työtasot, hyllyt ja ikkunalaudat ovat siistit ja puhtaat.
	4.	 Hyllyt ovat tukevat ja turvalliset, ei kaatumis- eikä putoamisvaaraa.
	5.	 Huonekalut ovat ehjiä.
	6.	 Lattiat ovat siistit ja puhtaat, ei tarpeetonta tavaraa.
	7.	 Portailla ei säilytetä tavaroita.
	8.	 Tavarat ovat sovituilla paikoilla.
	9.	 Johdot ja letkut ovat poissa kulkuteiltä.
10.	 Poistumistiet ovat esteettömät.
11.	 Lattia ei ole liukas veden, pesuaineen tms. jäljiltä.
12.	 Lattiapinta on ehjä.
13.	 Mattojen reunat eivät aiheuta kompastumisvaaraa.
14.	 Jäteastioita on riittävästi.
15.	 Jäteastioita on erityyppisille jätteille.
16.	 Jäteastiat tyhjennetään riittävän usein.
17.	 Sähkölaitteet ovat pölyttömät ja ehjät.
18.	 Pyykkiä ei kuivateta pattereilla eikä saunan kiukaan yläpuolella.
19.	 Palovaroitin ja sammutusvälineet ovat toimivia.
	20.	 Hätänumero 112 on näkyvillä.
	21.	 Lääkkeet säilytettään lukitussa kaapissa, lasten ulottumattomissa.
	22.	 Talvikelillä ulkoalueet on hiekoitettu ja aurattu.
	23.	
	24.	
	25.	

Kunnossa

	      13
--------------------------------------- x 100% = 46%   
           13 + 15 = 28

Tulokset:	
0-20     Paikat kuntoon ja heti!
21-40   Paikat kuntoon mahdol-
           lisimman pian!

41-60    Parannettavaa on vielä reilusti.
61-80    Ei hassumpaa!
81-100  Erinomaista jälkeä!

Tässä esimerkkilomake, jota voi tarvittaessa täydentää tai muuttaa.



Turvallisuus 
on siistiä!

www.nolla.fi 
ISBN 978-951-810-317-5


